Hoja membretada de la empresa/institución
Asunto: Carta de aceptación.

[mes]  [día], [año].

ING. RICARDO BÁRCENAS RIVAS
Director General del Instituto Tecnológico

Superior de Tamazunchale, S.L.P.

Me es grato dirigirme a usted, para notificarle que el/la estudiante: NOMBRE, con número de control: NO. CTRL, de la carrera de CARRERA, a sido ACEPTADO/A para realizar su proyecto de Residencia Profesional que tiene por título: “NOMBRE DEL PROYECTO” en esta Empresa/Institución/Dependencia en el área de Nombre del Área a mi digno cargo, el cual comprenderá una duración mínima de 500 horas en el periodo colocar el periodo actual.
Por parte de la empresa ha sido asignado el(la) C. [Nombre del asesor externo] para realizar el acompañamiento pertinente en la realización del proyecto teniendo, a continuación, sus datos de contacto: [Teléfono de contacto, correo electrónico].
Agradeciendo de antemano la atención a la presente, reitero mi consideración.
ATENTAMENTE
                                                                          [Sello de la empresa]
[NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA/INSTITUCIÓN/DEPENDENCIA]
[Cargo en la Empresa/Institución/Dependencia]

